Konyvtarhasznalati Szabalyzat

A Fdiskola hallgatoi szamara a konyvtari szolgaltatasokat a Németh Laszlo Varosi
Konyvtar és Posa Lajos gyermekkonyvtar, (6800 Hodmezovasarhely, Andrassy ut 44.)
biztositja.

A konyvtar nyilvanos konyvtar, ingyenesen helyben hasznalhatja minden 18 év feletti
személy, aki olvasdjegyet valt, tovabba elfogadja a jelen szabalyzat rendelkezéseit.
Beiratkozas

Ingyenes szolgaltatasok

Térités ellenében hasznalhato szolgaltatasok

Szankciok

Konyvtari Hazirend

A konyvek elrendezése/Szakrend

Beiratkozas
Beiratkozni olvasojegy valtasaval lehet.

Olvasojegyet valthatnak:

o aFoiskolaval jogviszonyban all6 hallgatok (a féiskola didkigazolvannyal rendelkezd
hallgatdja) tanulményuk befejezéséig, és a Foiskola dolgozoi.

Beiratkozaskor az itt felsorolt személyek olvasojegyet kapnak, melyet elsé alkalommal ingyen
bocsatunk rendelkezésre. Az elveszett olvasdjegy potlasa 300 Ft. Az olvasdjeggyel
rendelkez6 konyvtari tagok a konyvtar alapszolgaltatasait ingyenesen vehetik igénybe.

A hallgatoi jogviszony megsziinése utdn a konyvtarban a szokasos feltételekkel iratkozhatnak
be.

Az olvasogjegy elvesztését az olvas6 haladéktalanul koteles a konyvtarban bejelenteni. A
bejelentés elmulasztasabol eredd visszaélésekért a konyvtar felelésséget nem vallal.

Beiratkozaskor az olvaso alairasaval igazolja, hogy elfogadja az alabbi szabalyzatokban
foglaltakat:

o Konyvtarhasznalati szabalyzat

e Gépi kdlesonzés szabalyai

o Az elektronikus adatbéazisok hasznalati feltételeinek szabalyzata

e Szerzdi jogokra vonatkozo6 szabalyok
A felsorolt szabalyzatok papir alapon hozzaférhetok a konyvtarban, elektronikusan
pedig a honlapon.

Ingyenes szolgaltatasok
A konyvtar szolgaltatasait csak személyesen, érvényes olvasdjeggyel lehet igénybe venni.

HELYBENHASZNALAT


http://www.bkf.hu/konyvtar/890/konyvtar-hasznalati-szabalyzat.html#beiratkozas
http://www.bkf.hu/konyvtar/890/konyvtar-hasznalati-szabalyzat.html#ingyenes
http://www.bkf.hu/konyvtar/890/konyvtar-hasznalati-szabalyzat.html#terites
http://www.bkf.hu/konyvtar/890/konyvtar-hasznalati-szabalyzat.html#szankciok
http://www.bkf.hu/konyvtar/890/konyvtar-hasznalati-szabalyzat.html#hazirend
http://www.bkf.hu/konyvtar/890/konyvtar-hasznalati-szabalyzat.html#szakrend

e A konyvtarban elhelyezett konyvek és folyodiratok szabadon hasznélhatok.
e A konyvtar a hallgatok szaméra 3 db szdmitogépet biztosit, amelyek korlatozas nélkiil
hasznalhatok.

KOLCSONZES
Kolcsonzésre csak az olvasdjeggyel rendelkezd konyvtari tagok jogosultak!

A konyvtari dokumentumok kolcsondzhetdségi szempontbol két csoportba sorolhatok, melyet
a dokumentum gerincén 1év4 jelzet szine egyértelmiien meghatéroz.

Egyidejiileg egy konyvtari tag 8 dokumentumot kdlcsondzhet. Azonos konyv 2 példanyban
nem kdlcsondzhetd!

A kolcsonzés és visszavétel nyilvantartasa szamitogéppel torténik az olvasdjegy és a
dokumentum vonalkodjanak leolvasasaval az olvaso jelenlétében.

A gépi kdlcsonzés pontosan regisztralja a kiilonb6z6 napokon kdlcsonzott dokumentumok
lejarati hataridejét. Az ijjabb dokumentum kdlcsonzése nem jelent automatikus hosszabbitast!

A konyvtar honlapjan, az online kataloguson keresztiil minden olvasé szdmara kdvetheto a
sajat kolcsonzési tranzakcidja (olvasoi adatok ikon), de informécidt személyesen, e-mail-ben
¢s telefonon is adunk.

HOSSZABBITAS

Hosszabbitani személyesen, e-mailben, telefonon és az interneten keresztiil lehetséges.

Alapesetben kotelez6 irodalmat egyszer, egyéb konyveket 2 alkalommal Iehet hosszabbitani
az alabbi feltételek teljesiilése esetén:

e A hallgaténak nincs tartozasa: lejart konyv, vagy késedelmi dij. Ilyen esetben
hosszabbitas csak a tartozas rendezése utan lehetséges.

o Kotelezd tankdnyveket az interneten nem lehet meghosszabbitani, mivel ezek csak
akkor hosszabbithatdk, ha a hosszabbitas kérésekor az adott konyvbol van
kolesondzhetd példany.

e Vizsgaiddszakban a tankonyvek kolcsonzési idejét nem hosszabbitjuk, kivéve, ha
legalabb 2 kolcsondzhetd pld. van a polcon.

A hosszabbitas megvaldsulasardl, az 1) lejarat idejérdl visszajelzést adunk. Kezdete a kérés
napja, idétartama megegyezik a dokumentum koélcsonzési idejével.

Telefonon torténd hosszabbitasra hivatkozast vitas késedelmes esetekben nem tudunk
elfogadni!

ELOJEGYZES
Ko6lcsondzhetd konyvtari dokumentumokra eldjegyzés kérhetd. A kért miivet az értesitést



kdvetden 2 napig Orizziik.

ONLINE KATALOGUS
A konyvtar adatbézisa elérhetd a konyvtar honlapjan keresztiil. online katalégus.
(http://www.nlvk.hu/monguz/)

SZAKIRODALMI TAJEKOZTATAS
Altalanos szakirodalmi tajékoztatast végziink sajat és kiilsé adatbazisok alapjan.

TERITES ELLENEBEN igénybe vehetd szolgaltatasok

KONYVTARKOZI KOLCSONZES

Koényvtarainkban konyvtarkozi kdlesonzés kérhetd mas konyvtarak gytijteményében 1€vo
dokumentumokra. A kérést a kolcsonadod konyvtar szabalyainak és feltételeinek szigoru
betartasaval, valamint a koltségek atharitasaval teljesitjiik.

FENYMASOLAS
A konyvtari dokumentumokrél fénymasolat a szerzéi jogok figyelembevételével a
konyvtaros készit, a konyvtarban meghatarozott aktudlis tarifa szerint.

NYOMTATAS és SZKENNELES
A konyvtarban meghatarozott aktualis tarifa szerint.

SPIRALOZAS, LAMINALAS
A konyvtarban meghatarozott aktualis tarifa szerint.

FAXOLAS
A konyvtarban meghatarozott aktualis tarifa szerint.

SZANKCIOK

Késedelem

A lejarati idon tal visszahozott konyvekre késedelmi dijat kell fizetni! Ennek 6sszegét a
program szamolja ki, és az tartja nyilvan a befizetéseket is. A késedelmi dij naponta és
kotetenként 100 Ft. Amig az olvasonak tartozasa van, addig tovabbi kdnyveket nem
kolesondzhet!

Felszolitas
Amennyiben kétszeri felszolitas utdn az olvasé nem hozza vissza a dokumentumokat, a
konyvtar jogi Gton érvényesiti kovetelését.

Letiltas

A konyvtar letiltja a vizsgéra jelentkezésrol/tantargyfelvételrdl azokat a hallgatokat, akiknek 1
honapnal régebben lejart konyv és/vagy 2000 Ft-ot meghaladé késedelmi dij tartozasa van. A
letiltast — a tartozas rendezése utan — a konyvtarban oldjuk fel.

Kizaras


http://corvina.bkf.hu:8080/WebPac/CorvinaWeb
http://www.nlvk.hu/monguz/

A konyvtarhasznalat szabalyait sulyosan megsértd olvasot a konyvtaros ideiglenesen vagy
akar végleg kizarhatja a konyvtar hasznélatabol.

Fegyelmi eljaras
A konyvtari dokumentumokkal kdlcsonzés nélkiil tavozé olvasok ellen fegyelmi eljaras indul.

KONYVTARI HAZIREND

e A konyvtari tag a kdlcsonzott dokumentumokért anyagi feleldsséggel tartozik.
Allagukat meg kell dvnia, és azokat a kolcsonzési hataridd lejartaig felszolitas nélkiil
vissza kell szolgaltatnia, vagy a kolcsonzési id6t meg kell hosszabbitania.

e A konyvtarba csak az ott tartozkodashoz sziikséges személyes felszerelés vihetd be.
Kabat, csomag, kézi- és sporttaska a ruhatarban helyezend§ el. Ertékeiket tartsak
maguknal!

e A ruhatdr hasznalata dijtalan.

e Az olvasoszolgalati terek épségben tartasa, fokozott gonddal térténd hasznalata
minden konyvtari tag kitelessége. Felelds tovabba az olvasojegyével kikolesonzott
dokumentumokért. A konyvtari tulajdontt miivekbe barmiféle bejegyzést tenni,
oldalaikat behajtani vagy megcsonkitani tilos! A szandékosan vagy gondatlanul
okozott kart a karokozénak meg kell téritenie.

e Azolvasdjegyet a konyvtar hasznalatakor a kdnyvtarosnak mindig fel kell mutatni.

e A konyvtar csendjét hangos beszélgetéssel, mobiltelefon hasznalataval, vagy mas
moddon megzavarni nem szabad.

e A csavaros kupaku liveges italok kivételével a konyvtarba ételt és italt bevinni tilos!

o Elveszett, vagy a konyvtari tag hibajabol megrongalddott dokumentumot azonos, vagy
ujabb kiadasu példannyal lehet potolni. Amennyiben a dokumentum kereskedelmi
forgalomban mar nem kaphat6, a konyvtar felbecsiili annak eszmei értékét - ami
jelentdsen eltérhet az eredeti artdl - €s ezen 0sszeg megfizetését kovetelheti a
konyvtari tagtol.

o A Fdiskola oktatdinak, dolgozoinak €s hallgatoinak a féiskolaval torténd jogviszonyuk
megsziinése eldtt a konyvtarbol kikdlesonzott dokumentumokat vissza kell
szolgaltatni, s az esetleges késedelmi dijat rendezni kell. A tartozés rendezésérdl a
konyvtar igazolast ad.

A konyvek elrendezése

Konyvtarunk allomanya szabadpolcon ¢€s raktarban van elhelyezve szakrendben. A konyvek
pontos helyét a gerinciikon taladlhato kétsoros jelzet hatdrozza meg, amelyet az online
katalogusban val6 keresés alkalmaval lehet megnézni.

A foiskolai kotelez6 irodalom kiilon gylijteményként kezelve, elkiilonitetten talalhatéo meg az
olvasoteremben.

Hodmezdévasarhely, 2011. szeptember 20.



Soo6s Csilla
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