
Kedves Hallgatók! 
 
Kiadványunk célja, hogy röviden 
összefoglaljuk a könyvtár használatának 
legfontosabb tudnivalóit, illetve néhány 
praktikus tanáccsal lássuk el Önöket. 
 
Beiratkozás 
A könyvtárba a főiskola hallgatói ingyenesen 
iratkozhatnak be. (Az adminisztrációhoz 
személyi- és diákigazolvány szükséges.) A  
kapott olvasójeggyel a könyvtár teljes körű 
használatára jogosultak.  
Ha a regisztrált adataikban változás történik, 
szíveskedjenek jelezni a folyamatos 
kapcsolattartás érdekében.  
 
Könyvtárhasználat 
A könyvtári állomány legnagyobb része  
szabadpolcon található, ebből következően a 
szükséges könyveket a hallgatók saját maguk 
keresik meg. Az önálló tájékozódni tudás 
közös érdekünk! 
 Az eligazodáshoz többféle segédeszköz 
található a könyvtárban, de természetesen a 
tájékoztató pontokon a könyvtárosok 
készségesen segítenek. Tőlük kérhetik a 
raktárban elhelyezett könyveket is. 
A tájékozódás legfontosabb eszköze az online 
katalógus.  
A keresett dokumentum megtalálásához 
útbaigazítást nyújt a raktári jelzet és a lelőhely 
megnevezése. A katalógusban való 
kereséshez 1 számítógép áll rendelkezésre, 
mely mellett nyomtatott ismertetőt helyezünk 
el, valamint használatáról tájékozódhatnak az 
online katalógus Segítség menüpontja alatt.  
 
Hasznos, ha tudják 
Az online katalógus nem csak a könyvtárban 
érhető el, hanem az Interneten keresztül 
bárhonnan az alábbi URL címen: 
http://www.nlvk.hu/monguz/ 

A katalógusból nem csupán könyvek 
meglétéről lehet tájékozódni, hanem 
megtudható az is, hogy van-e éppen 
kölcsönözhető példány; ha nincs, mikor jár le 
a kölcsönzési idő, azaz mikorra várható, hogy 
visszahozzák. 
Érdemes tehát először tájékozódni a 
katalógusban a szükséges dokumentum 
státuszáról. 
 
Néhány egyszerű szabály, melynek betartását 
kérjük:  
 
1. Szíveskedjenek a kabátokat és táskákat a 

ruhatárban elhelyezni, értéktárgyaikat 
tartsák maguknál! 

2. A könyvtárat minden hallgató 
használhatja, de könyvet kölcsönözni és 
internetet használni csak érvényes 
olvasójeggyel lehet! 

3. Ha elvész az olvasójegy, akkor sajnos 300 
Ft-ba kerül a pótlása. 

 
Kölcsönzés 
A kölcsönzés az olvasójegy és a könyv 
vonalkódjának leolvasásával történik, ezért a 
gyors kiszolgálás érdekében az olvasójegy 
mindig legyen kéznél! A könyvek 
visszavételéhez viszont nem kell olvasójegy, 
ehhez a művelethez csak a könyv vonalkódja 
szükséges.  
 
A Főiskola hallgatói egyidejűleg 8 db könyvet 
kölcsönözhetnek.  
A kölcsönzés időtartama 2 hét.  
A lejárati idő dátumát kölcsönzéskor 
mellékeljük. 
 
Az online katalógusunk oldalán az olvasójegy 
vonalkódja alapján bárki közvetlenül 
megnézheti az általa kikölcsönzött könyvek 
listáját és azok lejárati idejét is. Az olvasói 
belépés alatti ablakba szükséges beírni az 

olvasójegyen található 8 jegyű számot 
(vonalkód), az alapértelmezett jelszó pedig a 
születési dátum (év, hónap, nap egybeírva, pl. 
19920309) 
 
Szankciók 
 
1. Késedelmi díj 

Nem szívesen tesszük, de a lejárati idő 
után visszahozott könyvekre késedelmi 
díjat kell fizetni. 3 nap türelmi időt 
biztosítunk, a 4. naptól viszont az előző 3 
nap késedelmi díját is ki kell fizetni. A 
késedelmi díj összegét a könyvtári 
program számolja ki, és az tartja nyilván a 
befizetéseket is.  
A késedelmi díj naponta és kötetenként 
100 Ft. A tartozás rendezéséig további 
könyvek nem kölcsönözhetők. 

2. Letiltás 
Az 1 hónapon túl lejárt könyvvel, vagy 
2000 Ft-nál magasabb késedelmi díjjal 
tartozókat letiltjuk a tantárgyfelvételről és 
a vizsgára jelentkezésről, melyet a tartozás 
rendezésekor feloldunk. 
 
 

Hosszabbítás  
Személyesen, e-mailben és telefonon is lehet 
hosszabbítást kérni, lehetőleg még a 
kölcsönzési idő lejárta előtt! A kötelező 
irodalom kivételével a dokumentumok 
hosszabbítása az interneten keresztül is 
lehetséges. 
A hosszabbítás megvalósulásáról és a lejárat 
idejéről visszajelzést adunk. (Kezdete a kérés 
napja, időtartama pedig megegyezik a 
dokumentum kölcsönzési idejével.) Kötelező 
tankönyveket csak akkor hosszabbítunk meg, 
ha a hosszabbítás kérésekor az adott 
könyvből van kölcsönözhető példány.  
Abban az esetben is lehet hosszabbítást kérni, 
ha a könyv határideje már lejárt, ilyenkor a 

http://www.nlvk.hu/monguz/


késedelmi díjat utólag, a könyv 
visszahozatalakor is lehet rendezni. 
 
Előjegyzés 
A kölcsönözhető könyvtári dokumentumokra 
előjegyzés kérhető. A kért könyvet az értesítést 
követően 2 napig őrizzük. 
 
Könyvtárközi kölcsönzés 
Könyvtárunkban könyvtárközi kölcsönzés 
kérhető más könyvtárak gyűjteményében 
lévő dokumentumokra. A kérést a kölcsönadó 
könyvtár szabályainak és feltételeinek szigorú 
betartásával, valamint a költségek 
áthárításával teljesítjük. 
 
Helyben használat  
 A könyvtárban elhelyezett könyvek és 
folyóiratok szabadon használhatók. 
Napilapokat, folyóiratokat, magazinokat 
tartalmazó periodika gyűjteményünkben a 
tanulmányaikhoz szükséges szakmai lapokat is 
megtalálhatják. Kérjük a raktári rend 
megtartását! 
 
Internethasználat 
Az olvasóteremben alakítottuk ki a nyugodt, 
csendes tanulási környezetet WIFI hozzáférési 
lehetőséggel. Ezen kívül a szabadpolcos 
térben a katalógusgép mellett 3 asztali 
számítógép várja a felhasználókat. Mindkét 
lehetőség korlátlan internet-hozzáférést 
biztosít beiratkozott hallgatóink számára. 
 
Zene- és médiatár 
Hangzó dokumentumaink gyűjteménye 
többnyire komolyzene, mely népzenével, 
könnyűzenével (pop, rock, jazz, musical, 
filmzene), irodalmi anyagokkal 
(hangoskönyvek, versek, gyermekirodalom) 
egészül ki. Állományát helyben bárki 
használhatja. A médiatár filmjei helyben 
megtekinthetők, térítés ellenében 

kölcsönözhetők. A CD-k, kazetták 
kölcsönzésére is lehetőség van zenei 
klubtagság váltása mellett. 
 
Fénymásolás 
Az olvasóteremben színes és fekete-fehér 
fénymásolás, nyomtatás és szkennelési 
funkcióval rendelkező berendezés található, a 
másolatkészítés a könyvtárosok feladatköre. 
Másoláskor figyelembe kell venni a szerzői 
jogokra vonatkozó szabályokat.  
 
Kötészet: 
Könyvtárunk könyvkötészettel is rendelkezik. 
Saját gyűjteménye ellátásán túl vállal más 
könyvtárak, intézmények és magánszemélyek 
részére is kötési munkákat (pl. szakdolgozatok 
kötése, emléklapok készítése). 
 
Egyéb 
A késedelmi díjakból befolyt összeg egy részét 
a hallgatók kívánságai szerint költhetjük el a 
könyvállomány bővítésére. Várjuk ötleteiket, 
hogy a rendelkezésre álló keretet az Önök 
igényei szerint tudjuk felhasználni. 
Javaslataikat bedobhatják a könyvtárban 
található kívánságládába, vagy elküldhetik e-
mailben is a konyvtar@nlvk.hu címre. 

Nyitva tartás 
 

      Hétfő:  13:00 – 18:00 
Kedd - péntek:  9:00 – 18:00 

Szombat:  09:00 – 13:00 
                  

Bővebb tájékoztató a könyvtárról a 
honlapunkon található.  

 

 
Kellemes tanulást, művelődést kívánunk! 

 

 
 
 

   
Könyvtári Kalauz 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

Elérhetőségünk:    
 

Németh László Városi Könyvtár és  
Pósa Lajos Gyermekkönyvtár 

 
6800 Hódmezővásárhely, Andrássy út 44. 

Tel: 62/246-811 
konyvtar@nlvk.hu 

www.nlvk.hu  
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