Kedves Hallgaték!

Kiadvanyunk célia, hogy réviden
osszefoglaliuk  a  kdnyvtdr haszndlatdnak
legfontosabb  tudnivaléit, illetve  néhdny
praktikus tandccsal lassuk el Ondket.

Beiratkozds

A konyvtdrba a féiskola hallgatéi ingyenesen
iratkozhatnak  be. (Az adminisztrdcidhoz
személyi- és didkigazolvany szlkséges.) A
kapott olvaséjeggyel a kényvtar telies kord
haszndlatdra jogosultak.

Ha a regiszirdalt adataikban valtozas torténik,
sziveskedjenek jelezni a folyamatos
kapcsolattartds érdekében.

Kényvtarhaszndlat

A kOnyvtdri dllomdny legnagyobb része
szabadpolcon taldihatd, ebbdl kdvetkezden a
szikséges konyveket a hallgatdk sajat maguk
keresik meg. Az Ondlld tdjékozddni tudds
kbzbs érdekUnk!

Az eligazoddshoz tobbféle segédeszkdz
taldlhatd a kényvtdrban, de természetesen a
téjékoztaté  pontokon a  kdnyvtdrosok
készségesen segitenek. TélUk kérhetik a
raktarban elhelyezett kbnyveket is.

A tdjékozddds legfontosabb eszkbze az online
katalégus.

A keresett dokumentum megtaldldsdhoz
Utbaigazitast nydjt a raktdri jelzet és a leléhely
megnevezése. A katalégusban vald
kereséshez 1 szdmitdgép dll rendelkezésre,
mely mellett nyomtatott ismertetét helyezink
el, valamint haszndlatardl téjékozdédhatnak az
online katalégus Segitség menipontja alatt.

Hasznos, ha tudjdk

Az online katalégus nem csak a kényvtdrban
érhetd el, hanem az Interneten keresziUl
bdrhonnan az aldbbi URL cimen:
http://www.nlvk.hu/monguz/

A kataldgusbdl nem csupdn  koényvek
meglétérél  lehet  tdjékozddni,  hanem
megtudhaté az is, hogy van-e éppen
kolcsondzhetd példdany; ha nincs, mikor jar le
a kolcsénzési idd, azaz mikorra varhatd, hogy
visszahozzdk.

Erdemes tehdat el8szér  tdjékozddni @
kataldgusban a  szlkséges dokumentum
stdtuszArdl.

Néhdny egyszery szabdly, melynek betartdsat
kérjuk:

1. Sziveskedjenek a kabdtokat és tdskdkat a
ruhatdrban  elhelyezni,  értéktdrgyaikat
tartsdk maguknal!

2. A konyvtarat minden hallgatd
haszndlhatja, de kdényvet kdlcsdndzni és
internetet  haszndini  csak  érvényes
olvasdjeggyel lehet!

3. Ha elvész az olvasdjegy, akkor sajnos 300
Ft-ba kerUl a pdétldsa.

Kblcsdnzés

A kolcsdbnzés az olvasdjegy és a kdnyv
vonalkddjdnak leolvasasaval toérténik, ezért a
gyors kiszolgdlds érdekében az olvasdjegy
mindig legyen kéznél! A  kdnyvek
visszavételéhez viszont nem kell olvasdjegy,
ehhez a mlvelethez csak a kényv vonalkédja
szUkséges.

A Féiskola hallgatéi egyidejlleg 8 db kényvet
kolcsonozhetnek.

A kolcsdnzés idétartama 2 hét.

A lejarati  idé  datumdt  kdlcsdnzéskor
mellékeljik.

Az online kataldgusunk oldaldn az olvasdjegy
vonalkédja  alapjan  bdrki  kdzvetlenUl
megnézheti az dltala kikdlcsdnzdtt kdnyvek
listdjat és azok lejdrati idejét is. Az olvasodi
belépés alatti ablakba szikséges beirni az

olvasdjegyen taldlhatdé 8 jegyl szdmot
(vonalkéd), az alapértelmezett jelszé pedig a
szUletési datum (év, hénap, nap egybeirva, pl.
19920309)

Szankcidk

1. Késedelmi dij
Nem szivesen tesszUk, de a lejdrati id6
utdn visszahozott kdnyvekre késedelmi
dijat kell fizetni. 3 nap tOrelmi id6t
biztositunk, a 4. naptdl viszont az elé6z6 3
nap késedelmi dijat is ki kell fizetni. A
késedelmi dij Osszegét a  koényvtdri
program szdmolja ki, és az tartja nyilvén a
befizetéseket is.
A késedelmi dij naponta és kotetenként
100 Ft. A tartozds rendezéséig tovdbbi
konyvek nem kolcsondzhetdk.

2. Letiltas
Az 1 hénapon tul lejart kdnyvvel, vagy
2000 Ft-ndl magasabb késedelmi dijjal
tartozdkat letiltjuk a tantdrgyfelvételrdl és
a vizsgdra jelentkezésrél, melyet a tartozds
rendezésekor feloldunk.

Hosszabbitds

Személyesen, e-mailben és telefonon is lehet
hosszabbitdst  kérni, lehetleg még a
kolcsonzési id6  lejarta  eléttl A kotelezd
irodalom  kivételével a  dokumentumok
hosszabbitdsa az interneten keresztGl s
lehetséges.

A hosszabbitds megvaldsuldsardl és a lejarat
idejérdl visszajelzést adunk. (Kezdete a kérés
napja, idétartama  pedig megegyezik a
dokumentum kolcsonzési idejével.) Kotelezd
tankdényveket csak akkor hosszabbitunk meg,
ha a hosszabbitds kérésekor az adoftt
konyvbdl van kdlcséndzhetd példdany.

Abban az esetben is lehet hosszabbitdst kérni,
ha a koényv hatdrideje mdar lejart, ilyenkor a


http://www.nlvk.hu/monguz/

késedelmi dijat utdlag, a kényv
visszahozatalakor is lehet rendezni.

ElSjegyzés
A kélcsdndzhetd kodnyvtari dokumentumokra

eléjegyzés kérnetd. A kért kdnyvet az értesitést
kdvetden 2 napig 6rizzik.

Kényvtarkdzi kdlesdnzés

Kényvtdrunkban  kdényvtarkdzi  kolcsdnzés
kérheté mas koényvidrak gyljteményében
Iévé dokumentumokra. A kérést a kolcsénadd
kényvtdr szabdlyainak és feltételeinek szigoru
betartdsaval, valamint a kodltségek
atharitasaval teljesitjik.

Helyben haszndlat

A kényvtarban elhelyezett  kdényvek és
folydiratok szabadon haszndlhatok.
Napilapokat,  folydiratokat,  magazinokat
tartalmazé  periodika  gyUjteménylnkben a
tanulmdnyaikhoz szUkséges szakmai lapokat is
megtaldlhatjdk. Kérjtk a raktdri  rend
megtartdsat!

Internethaszndlat

Az olvaséteremben alakitottuk ki a nyugodt,
csendes tanuldsi kdérnyezetet WIFI hozzaférési
lehetéséggel. Ezen kivil a szabadpolcos
térben a kataldgusgép mellett 3 asztali
szamitégép vdrja a felhaszndldkat. Mindkét
lehetbség korldtlan internet-nozzaférést
biztosit beiratkozott hallgatdink szdmdra.

Zene- és médiatdr

Hangzé dokumentumaink  gyUjteménye
tdbbnyire komolyzene, mely népzenével,
kénnyUzenével (pop, rock, jazz, musical,
flmzene), irodalmi anyagokkal
(hangoskodnyvek, versek, gyermekirodalom)
egész0l  ki.  Allomdanydt  helyben  barki
haszndlhatjia. A médiatdr filmjei helyben
megtekinthetdk, térités ellenében

kélcséndzhetdk. A CD-k, kazettdk
kolcsdnzésére is  lehetéség van  zenei
klubtagsag valtdsa mellett.

Fénymdsolds

Az olvaséteremben szines és fekete-fehér
fénymdsolds, nyomtatds és szkennelési
funkciéval rendelkezd berendezés taldlhatd, a
mdsolatkészités a kdnyvtdrosok feladatkore.
Mdasoldskor figyelembe kell venni a szerzdi
jogokra vonatkozd szabdlyokat.

Kotészet:

Konyvtarunk konyvkdtészettel is rendelkezik.
Sajat gyUljteménye elldtasdn tdl vdallal mds
kényvtarak, intfézmények és magdnszemélyek
részére is kdtési munkakat (pl. szakdolgozatok
kotése, emléklapok készitése).

Eqyéb

A késedelmi dijakbdl befolyt dsszeg egy részét
a hallgaték kivansdgai szerint kolthetjik el a
konyvdllomdany bdvitésére. Vdarjuk otleteiket,
hogy a rendelkezésre dll6 keretet az Ondk
igényei szerint fudjuk felhaszndini.
Javaslataikat  bedobhatjdk a kdnyvtdrban
taldlhaté kivansagladdaba, vagy elkUldhetik e-
mailben is a konyvtar@nlvk.hu cimre.

Nyitva tartds
Hétfé: 13:00 - 18:00

Kedd - péntek: 9:00 - 18:00
Szombat: 09:00 - 13:00

Bévebb  tdjékoztatdé a  kényvtdrdl a
honlapunkon taldlhaté.

Kellemes tanuldst, mdvelddést kivanunk!

BUDAPESTI
KOMMUNIKACIOS ES

UZLETI FAISKOLA

Elérhetdségink:

Németh LaszIé Varosi Konyvidr és
Pésa Lajos Gyermekkdnyvtar

6800 H6dmezdvdasdrhely, Andrdassy Ut 44.
Tel: 62/246-811
konyvtar@nlvk.hu
www.nlvk.hu
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